
منصة لوحتي

لمستأجرين اسار م/ التسجيلخطوات 
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منصة لوحتي

بة الدخول إلى منصة لوحتي عبر بوا
دخول )الدخول الموحد، ثم اختيار 

(.المقيمين/ المواطنين 

إضغط هنا 

1

https://iws.amana-md.gov.sa/ShopSign
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طلب تأهيل عقار

تسجيل الدخول 
باستخدام رقم 

الهوية عبر 
خدمة نفاذ

2



4

تسجيل العقار

بعد الدخول
اختيار خدمة 

من ( تسجيل عقار)
القائمة الرئيسية
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تسجيل العقار

إدخال رقم الرخصة 
الإنشائية ثم الضغط 

(تحقق)على 
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تسجيل العقار

تحديد موقع العقار 
بدقة على الخريطة

يلزم تحديد موقع العقار بدقة في حالة كانت الرخصة قديمة فقط
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تسجيل العقار

كتابة بيانات موقع 
العقار في الحقول 

المخصصة
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تسجيل العقار

لبتعبئة بيانات مقدم الط
:إرفاق مع (كمستأجر)

(السجل التجاري-يجارالإعقد )
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تسجيل العقار

مستندات إرفاق 
:العقار

.صك الملكية -1
.ةالرخصة الإنشائي-2
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إرفاق المخططات 
والمستندات الخاصة 

مخطط الواجهة )بالمبنى 
المسقط الأفقي –المعتمد 

صور –صور المبنى –
( المباني المجاورة

حجم كل ملف لا يتجاوز : ملاحظة
(ميغا بايت 4)

9

المعتمددب لرخصة ددن ائيةددر  ن  دد : مخطططا الواج ططة 
مددب مسددت ب   ددبس  معددي معددليمي عت دد     عت
عددبي معدم ر  مدق ل ددم اةمريدن ب  اخ عب دن ةدد  م  دن ل

  خددل  دد ا. كجدد أ بعددرس مددق  خددر ل مة ددن اخ  ددرأ
اد    ضد  مد المخطط اخت م ي اخخرمجي خع اجهدر  
.اختةط ب  م لع اخع حر  اختجرم ن

( غددم معبخددن لرخدد كرأ اخ دد رةي)صططور مططن الط يعططة 
بكد  ع ض  كرمم  اجهر  الم  ى كلي يمك كي إضدرةن

مق ص مة في اخخرين المخ  ن خهر 

المعتمدددبةالمسطططااا ايةقيطططة 
مر    ي معد :لرخصة ن ائيةر  ن 

معليم دددن خعط الدددل لبا دددن مدددق 
 صدددد لى  إ  ( إن  جددددب)اخ ددددبم   
  دد    ضدد  ع   ددع -بةددد د م  

اخع رصر  اختصاغر  داةم الم  ى

تسجيل العقار
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إدخال بيانات 
ومساحات جميع 

المحلات 
الموجودة 

بالمبنى

10

تسجيل العقار
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XXXXXXXXXXXX

إضافة ملاحظات إن 
وجدت

عدد الكلمات لا : ملاحظة
كلمة200يتجاوز 

استكمال الإجراءات 
ثم إرسال الطلب

11

تسجيل العقار

لا يعتبر هذا الطلب  للب 
إنمببا تأهيببع ارببائ ،ا بب   

للببب  انبببتلعاا العربببائ 
ولتمكببنلمبب م ددبب ،م  

للب  إكبل  إربءااا  دن 
إئشا،يةلوحة 
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حفظ بيانات 
, الطلب 

وارسالها

12

XXXXXXXXXXXX

تسجيل العقار
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الانتظار حتى 
يتم إرسال 

الطلب

XXXXXXXXXXXX
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تسجيل العقار
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بعد إرسال الطلب، 
يتم إصدار بيانات 

رقم الطلب )الطلب 
رقم –كود الطلب –

اسم –هوية المالك 
ة رقم الرخص–المالك 

(.تاريخ الطلب–

XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX XXXXXXXX XXXXXXXXXX
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تسجيل العقار
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يتم إرسال إشعارات . 
(نصية  SMS) 

بتحديثات الطلب إلى
رقم الجوال المسجل

15

تسجيل العقار
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في حال وجود 
ملاحظات على 
الطلب، تظهر 

للعميل عند الدخول 
إلى المنصة

XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX XXXXXXXX XXXXXXXXXXXX
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تسجيل العقار
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يمكن تحديث 
المرفقات أو 

إعادة رفعها بعد 
إرسال الطلب 
في حال وجود 

ملاحظات
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XXXXXXXXXXXXXXXXXX

تسجيل العقار
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