
منصة لوحتي

خطوات التسجيل
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منصة لوحتي

بة الدخول إلى منصة لوحتي عبر بوا
دخول )الدخول الموحد، ثم اختيار 

(.المقيمين/ المواطنين 

إضغط هنا 

1

https://iws.amana-md.gov.sa/ShopSign
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طلب تأهيل عقار

تسجيل الدخول 
باستخدام رقم 

الهوية عبر 
خدمة نفاذ
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تسجيل العقار

بعد الدخول
اختيار خدمة 

من ( تسجيل عقار)
القائمة الرئيسية
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تسجيل العقار

إدخال رقم الرخصة 
الإنشائية ثم الضغط 

(تحقق)على 
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تسجيل العقار

تحديد موقع العقار 
بدقة على الخريطة

يلزم تحديد موقع العقار بدقة في حالة كانت الرخصة قديمة فقط
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تسجيل العقار

كتابة بيانات موقع 
العقار في الحقول 

المخصصة
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تسجيل العقار

تعبئة بيانات مقدم الطلب
(مستأجر/ مفوض / مالك )

مع إرفاق 
عقد ايجار/تفويض/وكالة
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تسجيل العقار

التحقق من صحة 
واكتمال جميع 
البيانات المدخلة
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تسجيل العقار

:رإرفاق مستندات العقا
:  الصك-1

(…وثيقة التملك-صك الملكية )
رخصة البناء-2
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إرفاق المخططات 
والمستندات الخاصة 

مخطط الواجهة )بالمبنى 
المسقط الأفقي –المعتمد 

صور –صور المبنى –
( المباني المجاورة

حجم كل ملف لا يتجاوز : ملاحظة
(ميغا بايت 4)

10

المعتمددبالرخصة ددناائيةددر  نا دد :الواجهططةمخططط  
مددبامسددت با  ددبسا معدديامعددليمياعت دد  ا  عت
عددبيامعدم ر امدقال ددمااةمريدناب ااخ عب دناةدد ام  دنال

  خددلا دد ا.اكجدد أابعددرسامددقا خددر لامة ددنااخ  ددرأ
ادا   ضد امد خع اجهدر االمخططااخت م يااخخرمجيا

.اختةط با م لعااخع حر ااختجرم ن

(اغددمامعبخددنالرخدد كرأااخ دد رةي)صططور مططط الط يعططة 
بكد اع ض اكرمما اجهر االم  ىاكليايمك كياإضدرةن

مقاص مةافيااخخريناالمخ  ناخهرا

المعتمدددبةالمسطططاا  ايةقيطططة 
مر اا يامعد :لرخصة ناائيةر  نا

معليم دددناخعط الدددلالبا دددنامدددقا
 صدددد لى اإ ا(اإنا جددددب)اخ ددددبم  ا
  دد ا  ضدد اع   ددعا-بةددداد ماا

اخع رصرا اختصاغر اداةماالم  ى

تسجيل العقار
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إدخال بيانات 
ومساحات جميع 

المحلات 
الموجودة 

بالمبنى

11

تسجيل العقار
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XXXXXXXXXXXX

إضافة ملاحظات إن 
وجدت

عدد الكلمات لا : ملاحظة
كلمة200يتجاوز 

استكمال الإجراءات 
ثم إرسال الطلب
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تسجيل العقار
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حفظ بيانات 
, الطلب 

وارسالها
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XXXXXXXXXXXX

تسجيل العقار
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الانتظار حتى 
يتم إرسال 

الطلب

XXXXXXXXXXXX
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تسجيل العقار
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بعد إرسال الطلب، 
يتم إصدار بيانات 

رقم الطلب )الطلب 
رقم –كود الطلب –

اسم –هوية المالك 
ة رقم الرخص–المالك 

(.تاريخ الطلب–

XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX XXXXXXXX XXXXXXXXXX
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تسجيل العقار
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يتم إرسال إشعارات . 
(نصية  SMS) 

بتحديثات الطلب إلى
رقم الجوال المسجل
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تسجيل العقار
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في حال وجود 
ملاحظات على 
الطلب، تظهر 

للعميل عند الدخول 
إلى المنصة

XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX XXXXXXXX XXXXXXXXXXXX
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تسجيل العقار
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يمكن تحديث 
المرفقات أو 

إعادة رفعها بعد 
إرسال الطلب 
في حال وجود 

ملاحظات
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XXXXXXXXXXXXXXXXXX

تسجيل العقار
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